Zékladni skola Dukelskych bojovnikii a matetska Skola, Dubenec

Smérnice o poskytovani sluzeb Skolnim poradenskym pracovistém

C.j.: ZSD/124/2023 Uginnost od: 1. 9. 2024

Spisovy znak: 1.2.7 Skartacni znak: A 5

Vypracovala: Mgr. Martina JoneSova (feditelka skoly)

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zatfizeni
ve znéni vyhlasky ¢. 197/2016 Sb. v platném znéni.

Skolni poradenské pracovi§té — SPP — poskytuje poradenské a konzultaéni sluzby Zakam, jejich zakonnym
zéstupciim a pedagogtim. K hlavnim ciliim SPP patii zlep3eni socialniho klimatu $koly — posileni
pozitivnich vztahti mezi vSemi subjekty Skoly, rozsifeni oblasti primarni prevence a zkvalitnéni péce o déti
se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Reditelka $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole $kolnim poradenskym pracovistém.
Cinnost SPP zajistuje vychovna poradkyné, $kolni metodik prevence, specialni pedagog a déle se na
poradenskych sluzbach skoly vyznamné podili tfidni ucitelé a asistentky pedagoga.

SPP ZS a MS Dubenec zajist'uje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a poradenskych
sluzeb ptimo na skole.

Mgr. Romana Smiskova — vychovna a kariérova poradkyné
Mgr. Karolina Hyfovéa — metodicka prevence
Mgr. Michaela Dédkova — specialni pedagozka

Vyucdujici PFedmétu specialné pedagogické péce:
Mgr. Michaela Dédkova (pracovnik PPP Trutnov)
Mgr. Martina JoneSova

Mgr. DanuSe Policanska

VSsichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzdjemné prolinaji, izce spolupracuji se vSemi
pedagogy $koly, vychovatelkami SD a §kolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC).

S veskerymi informacemi poskytnutymi v ramci ¢innosti SPP je nakladano v souladu se zakonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajt.

SPP poskytuje bezplatné poradenstvi a konzultace zakaim, jejich rodi¢tim i vem pedagogiim. SnaZi se jim
pomabhat pfi zvladani a feSeni vychovnych, vztahovych a vyukovych potizi. Podminkou pro poskytnuti
Skolni poradenské sluzby nezletilému Zakovi je informovany souhlas jeho zdkonného zastupce.

Hlavni cile SPP:

e pracovat se vSemi subjekty Skoly a vytvofit tak Sirokou zdkladnu primarni prevence Skolni
neuspésnosti a socialné nezadoucich jevl

e sledovat Gi¢innost preventivnich programi aplikovanych Skolou a vytvofit metodické zdzemi pro
jejich vytvareni a realizaci

e pfipravit podminky a rozsifit moznosti spole¢né¢ho vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi
potebami a Zakl nadanych

e vybudovat pfiznivé socialni klima pro za€lenéni kulturnich odli$nosti a pfijiméni socidlnich
odli$nosti na Skole

e posilit pribéznou a dlouhodobou péci o zaky S neprospéchem a vytvortit predpoklady pro jeho
snizovani

e prohloubit v€asnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zaka a tfidnich kolektiv

e poskytnout metodickou podporu ucitelim pfi aplikaci psychologickych a specialné pedagogickych
aspektl vzdélavani do Skolnich vzdélavacich programt

e prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi $kolou a rodici




e integrovat poradenské sluzby poskytované skolou se sluzbami Skolskych poradenskych zatizeni
(PPP, SPC, stfediska vychovné péce, OSPOD apod.)

Prostory a vybaveni SPP:

e Poradenské sluzby jsou poskytovany v takovych prostorach, aby nedochazelo ke kolizi se zakonem ¢
101/2000 Sb. Zakon o ochrané osobnich udaji ve znéni pozdéjsich predpisii.

Casova dostupnost sluzeb:

e Konzulta¢ni hodiny poradenskych pracovnikii pro zaky, rodice, pedagogické pracovniky, vzdy po
predchozi telefonické nebo emailové domluvé. E-maily jsou zvefejnény na webovych strankach skoly.

Prace s informacemi a s dvérnymi daty:

e K zdznamm maji ptistup pouze poradensti pracovnici Skoly.

e Ostatni pedagogicti pracovnici mohou do zaznami nahlizet, ptipadné miize dojit k jejich zapijceni v
ramci pedagogického piisobeni.

e ProhliZet zdznamy pouze svého ditéte ma opravnéni i jeho zdkonny zastupce.
e Vsichni pedagogicti pracovnici jsou vazani ml¢enlivosti.

e Informace a diivérna data o Zacich a jejich zakonnych zéastupcich, ktera se poradensti pracovnici Skoly
dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovany v souladu se zédkonem ¢.
101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii, ve znéni pozd¢jsich predpist.

e Pokud ma 74k zdjem vyuzivat poradenstvi SPP ZS Dubenec, musi byt podepsan souhlas s &innosti
poradenského pracovisté zakonnym zastupcem (formulat GDPR podepisuji ZZ pfti nastupu zaka do
Skoly).

Standardni ¢innost vychovné poradkyné:

Vychovné poradenstvi na nasi Skole je zabezpeceno prostfednictvim vychovného poradce. Poradenstvim
se vsak zabyvaji 1 tfidni ucitelé, vychovatelé, vedeni Skoly a ostatni ucitelé.

Vychovny poradce se téz zabyva poradenstvim pro volbu povolani — podavanim informaci zakam i rodi¢tm.

e spolupracuje s celym tymem SPP a koordinuje jeho praci

e poskytuje poradenstvi pii feSeni vzdélavacich a vychovnych problému zakt

e poskytuje poradenstvi pii zaclenovani se novych zakia do kolektivu

e vyhledava Zaky, ktefi pottebuji pomoc a jejichZ vychova, vzdélavani nebo psychicky a socialni vyvoj
vyZzaduji specidlni péci

e pfipravuje podminky pro inkluzi Zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zaki nadanych,
navrhy na péci o tyto zaky, koordinuje poskytovani poradenskych sluzeb t€émto zakim Skolou a
Skolskymi poradenskymi zatfizenimi a koordinuje vzdélavaci opatfeni u t€chto zaki

e spolupracuje s PPP, SPC, SVP, OSPOD

e sleduje dodrzovani IVP zakt

e prubézné sleduje chovani zakt po dobu Skolni dochazky a predklada navrhy na postup a feSeni
jednotlivych problémi

e metodicky pomdha tfidnim ucitelim pfi feSeni aktudlnich problému tfidnich kolektivi

e 7zajiStuje nebo zprosttedkovava diagnostiku specidlnich vzdélavacich potieb a intervencnich ¢innosti
pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami

e zajiStuje prubéznou a dlouhodobou péci o nadané zaky

e spolupracuje s rodici ¢i zakonnymi zastupci zaka



e je ochrankyni prav déti v prostiedi skoly

e shromazd'uje odborné zpravy a informace o Zacich v poradenské péci a dalSich poradenskych
zatizenich a jejich zajisténi v souladu s predpisy o ochrané osobnich udaji

e kariérové poradenstvi pii rozhodovani o dalsi vzdé€lavaci a profesni draze zakt

e poradenstvi zakonnym zastupctim s ohledem na oc¢ekavani a predpoklady zaki

e zajiStuje skupinové navstévy zadkt Skoly v informacénim poradenském stfedisku tfadu préace
a poskytuji informace zadkliim ajejich zakonnym zéastupclim o moznosti individudlniho vyuziti
informacnich sluzeb tohoto stiediska.

e realizuje akce Skoly zaméfené na profesni pripravu zaku (exkurzni dny, besedy s absolventy, ...).

Mgr. Romana Smiskova
telefon: 737 516 794
e-mail: smiskova@zsdubenec.cz

Konzulta¢ni hodiny dle ptedchozi domluvy.

Standardni ¢innost metodicky prevence:

e spolupracuje s vychovnou poradkyni, specialnim pedagogem a ostatnimi pedagogy Skoly

e pomdaha vytvafet a realizovat program prevence zneuzivani navykovych latek a rizikovych jevl ve
Skole

e sleduje aktualni situaci ve $kole a inovuje strategie ptistupu k prevenci

e poskytuje odborné vedeni a metodickou pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly pfi realizace
preventivniho programu Skoly a pii provadéni jednotlivych preventivnich aktivit

e koordinuje poskytovani vzdélavacich akci pro pedagogy na dané skole

e spolupracuje s institucemi, které zajist'uji odbornou pomoc v problematice prevence a zneuzivani
navykovych latek

e zajiStuje informovanost zakl nebo jejich zdkonnych zastupct o €innosti instituci, které poskytu;ji
pomoc détem, které maji problémy se zavislostmi nebo jinymi negativnimi jevy v jejich sociadlnim
Vvyvoji

e spolupracuje se stfedisky vychovné péce, s krizovymi centry a dal§imi institucemi, které poskytuji
primarni, sekundarni 1 tercidrni péci ve statnich 1 nestatnich zatizenich

e ve spolupraci s dal§imi odborniky poskytuje konzultacni a poradenskou pomoc rodi¢tiim

e pomaha tfidnim ucitelim s vhodnym vybérem témat tfidnickych hodin

Mgr. Karolina Hyfova
telefon: 728 674 428
e-mail: hyrova@zsdubenec.cz

Konzulta¢ni hodiny po ptedchozi domluvé.

Standardni ¢innost poradenstvi z oblasti specialni pedagogiky:

e pfipravuje podminky pro inkluzi Zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zaki nadanych,
navrhy na péci o tyto zaky, koordinuje poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim Skolou a
Skolskymi poradenskymi zatizenimi a koordinuje vzdélavaci opatieni u téchto zaki

e pomaha sepsat individualni vzd€lavaci plan a vyhodnocuje ho spolu s pedagogy, sleduje jeho
dodrzovani a poskytuje navrhy k plnéni IVP

e kontroluje dodrzovani IVP zaki, poskytuje navrhy k plnéni IVP

e 7zajistuje péci o zaky s potiebou podplirnych opatieni
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e zajiStuje vhodnou literaturu, vyukové materidly a software pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami

e poskytuje poradenstvi zdkonnym zastupctim zakl a pedagogtiim skoly

e spolupracuje s asistentkami pedagogt a $kolnim asistentem, doporucuje jim pracovni postupy

e kontroluje praci asistentii pedagogti v tfidnim kolektivu, jejich efektivniho zapojeni do ¢innosti ve
tfide a spolupraci s rodici

e spolupracuje s PPP, SPC, SVP, OSPOD

o shromazd’ovani podkladi pro psychologicka a specidlné-pedagogicka vySetreni

e zajisténi podpltrnych opatieni pro zéky se SVP

e vcasna diagnostika 74kl a déti

e poradenstvi pii obtizich s piipravou na vyucovani zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

e konzultace se zakonnymi zastupci zaka.

Mgr. Michaela Dédkova
telefon: 704 890 574
e-mail: dedkova@zsdubenec.cz

Standardni ¢innost reditelky Skoly (poradenstvi z oblasti specialni pedagogiky):

e pfipravuje podminky pro inkluzi zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakt nadanych,
navrhy na péci o tyto zaky, koordinuje poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim skolou a
Skolskymi poradenskymi zatizenimi a koordinuje vzdélavaci opatieni u téchto zaki

e sleduje dodrzovani IVP zaka

e zajistuje péci o zaky s pottebou podpirnych opatieni

e vykazuje zdky do elektronického systému R44

e zajiSt'uje spolu se specidlnim pedagogem vhodnou literaturu, vyukové materidly a software pro zaky
se specialnimi vzdélavacimi potfebami

e po dohodé se specialnim pedagogem rozdéluje zaky dle potteby PO do skupin Pedagogicke

intervence a Pfedmétu specialné pedagogické péce

poskytuje poradenstvi zakonnym zastupciim Zaku se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

poskytuje poradenstvi pedagogiim

spolupracuje s asistentkami pedagogt a $kolnim asistentem, doporucuje jim pracovni postupy

spolupracuje s PPP, SPC, SVP, OSPOD

kontroluje praci asistentll pedagogti v tfidnim kolektivu, jejich zapojeni do €innosti ve tfidé a

spolupréci s rodici

Mgr. Martina JoneSova
telefon: 603 493 867
e-mail: reditelka@zsdubenec.cz

Aktualizace dne 29. 8. 2024 (zména metodika prevence)

Mgr. Martina JoneSova, feditelka Skoly
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